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Dalam rangka peningkatan layanan administrasi kepegawaian yang efektif, efisien, dan
terdokumentasi dengan baik (Sistem By Riset), disampaikan bahwa apabila pegawai
Universitas Bengkulu akan melakukan pengajuan cuti dan atau dinas luar, wajib mengajukan
secara online melalui sistem absensi Universitas Bengkulu pada tautan berikut:

https://absensi.unib.ac.id

Adapun tata cara pengajuannya adalah sebagai berikut:

|. Pegawai melakukan login menggunakan akun email unib.ac.id masing-masing.

2. Pilih menu Pengajuan Cuti dan atau Dinas Luar sesuai kebutuhan.

3. Isi data permohonan secara lengkap dan benar. Setelah mengisi klik submit dan generet
untuk print out lembaran izin cuti atau surat tugas

4. Permohonan akan diproses oleh admin fakultas / unit masing-masing sesuai ajuan surat
melalui sistem yang sama.

5. Sebagai panduan dalam penggunaan sistem tersebut, bersama ini kami lampirkan
Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengajuan Cuti dan Dinas Luar secara Online
yang wajib dipedomani oleh seluruh pegawai. (htips:/absensi.unib.ac. id/aturan-

peraturan)

Kami mohon kepada Saudara untuk menyampaikan hal ini kepada seluruh pegawai di unit
masing-masing agar sistem ini dapat berjalan dengan baik.

Atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami ucapkan terima kasih.
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